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RESUMO

Destaca a participacdo do bibliotecario no processo editorial. Visa as atividades
exercidas pelo bibliotecario, editor e os demais especialistas envolvidos na
editoracdo de livros, assim como as etapas em que estd dividido o processo
editorial, as normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), para padronizacdo dos livros, os direitos que os autores tém sobre a obra
que produz. Adverte para o fato de que sem um profissional qualificado para
aplicabilidade das normas, o0 erro seria eminente. A parceria entre os dois
profissionais, bibliotecéario e editor, resulta na producdo de bons livros para os
leitores. Salienta que diante de vérias habilidades do bibliotecario, € relevante
destacar o servico de normalizacdo, catalogacdo, indexacdo, dentre outros,
desempenhado pelo bibliotecario. Constata que o principal responsavel pela
padronizacdo dos livros é o bibliotecario. Conclui que h& necessidade do
bibliotecario ser inserido no processo editorial.

Palavras-chave: Editoragdo — Bibliotecéario. Editoracdo — Editor. Normas da ABNT.



ABSTRACT

It emphasizes the participation of the librarian in the editorial process. Visits to the
activities carried out by the librarian, editor and other specialists involved in the
publishing of books, as well as the stages in which the editorial process is divided,
the norms established by the Brazilian Association of Technical Norms, for
standardization of the books, the rights that the authors Have on the work it
produces. Warns the fact that without a qualified professional to enforce standards,
the error would be eminent. The partnership between the two professionals,
librarian and publisher, results in the production of good books for readers. It
emphasizes that in front of several abilities of the librarian, it is relevant to
emphasize the service of normalization, cataloging, indexing, among others, carried
out by the librarian. He notes that the librarian is primarily responsible for
standardizing books. It concludes that there is a need for the librarian to be inserted
in the editorial process.

Key words: Publishing - Librarian. Publishing - Editor. ABNT Standards.



3.1
3.2

3.2.1

4.1
4.11

4.2

5.1
5.2

SUMARIO

INTRODUCAO

PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS
PROCESSO DE EDITORACAO

Fases da editoracao

Normalizagao de livros
Normas para padronizacao de livros

PARCERIA ENTRE EDITOR E BIBLIOTECARIO
Competéncias do bibliotecéario
Bibliotecarios dos servigos técnicos

Competéncias do editor

DIREITOS AUTORAIS DOS LIVROS
Da obra

Do autor

CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS

11
13
14
16
18

18

21
21
25

26
29
29
30
31
33



11

1 INTRODUCAO

A partir do momento que se obtém informacdes nos suportes impressos e
eletrbnicos, percebe-se a importancia dos responsaveis pelos processos editoriais
das obras, ou seja, profissionais qualificados de diferentes &reas, dentre eles o
bibliotecario (motivacdo desse estudo) e o editor, que tém funcionalidade
significativa na equipe editorial.

Uma apresentacdo de qualidade dada a producdo de livros sera de
responsabilidade do trabalho desempenhado por uma equipe de profissionais
qualificados nesta area, com destaque ao bibliotecario e editor. Ao mesmo tempo é
fundamental que a normalizacdo/padronizacdo, indexacdo, catalogacdo sejam
desempenhadas pelo bibliotecario a fim de tornar o livro apresentavel para o leitor. O
editor € o responsavel por todo processo editorial, desde a entrega do original até a
distribuicdo e a parceria com o bibliotecario torna a editoragdo um trabalho

satisfatorio para o consumidor final que tera um produto de boa qualidade.

Torna-se fundamental a participacdo do bibliotecéario na editoracdo e para
comprovar este argumento temos a pergunta: Por que se torna essencial a

participacdo do bibliotecario no processo editorial dos livros?

Esta pesquisa torna-se importante para que se possa demostrar a real
necessidade de que bibliotecarios participem ativamente do processo de editoracao.
Quando se argumenta sobre este assunto, percebe-se que para transformar um
original em livro é preciso desempenhar varias etapas e funcées, como analisar o
material, providenciar a documentacdo, organizar e publicar, tarefas que séo

desenvolvidas pelas equipes editoriais.

A pesquisa destaca a atuacdo do bibliotecario na equipe editorial, como um
profissional que tem conhecimentos especificos de Biblioteconomia e Ciéncia da
Informacdo e de outras areas afins, portanto, com diversificadas competéncias e

habilidades para atuar no processo editorial.

O objetivo geral é identificar as competéncias do profissional bibliotecario no
processo de editoracao.
Quanto aos objetivos especificos temos 0s seguintes: mostrar as habilidades

necessarias do bibliotecario no processo editorial; demostrar o papel do editor na
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editoracdo; conhecer funcionamento do fluxo editorial e apresentar as normas da

ABNT usadas para padronizacao dos livros.

A metodologia utilizada se baseou em pesquisas bibliogréficas, pesquisa de
documentacdo indireta, conhecimento monodisciplinar, estudo descritivo e a
pesquisa explicativa, que sdo procedimentos importantes para reconhecer de que
forma os bibliotecérios podem contribuir para producéo de livros.

Quanto a estrutura do trabalho apresentamos o processo editorial, que
envolve as fases de editoracdo e as normas para padronizar os livros, a parceria
entre editor e o bibliotecario, destacando as competéncias de ambos e os direitos

autorais dos livros.

Para fundamentagdo tedrica do trabalho foram discutidas as questbes
relacionadas com o processo editorial, as qualidades do bibliotecario e editor
envolvidos nesse processo, as normas de padronizacdo dos livros e os direitos
autorais. Também serdo comentados os trabalhos dos autores como Maimone e
Talamo (2008), Silva (2005), Smith Junior (1990), Vieira (2014), entre outros
estudiosos.

Todo o procedimento de transformacdo do original em livros advém do
trabalho desempenhado pelo editor e equipe editorial, onde esta presente o

bibliotecario que é responsavel pela normalizacéo dos livros.
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2 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

O trabalho esta fundamentado em pesquisas bibliograficas por meio da
selecdo de documentos pertinentes ao assunto sobre bibliotecarios, editores, fluxo
editorial, direitos autorais e as normas da ABNT encontrados em livros, artigos de
periddicos, trabalhos académicos, em formato impresso e eletrénico, retirando dos

autores as ideias centrais sobre o assunto.

Farias Filho e Arruda Filho (2013 p. 64) denominam a pesquisa bibliogréfica:
“‘quando elaborada a partir de material ja publicado, constituido principalmente de

livros, artigos de periddicos, e atualmente, com material disponibilizado na internet”.

Basea-se, também, na técnica de pesquisa de documentacao indireta, que: “é
a fase da pesquisa realizada com intuito de recolher informacdes prévias sobre o
campo de interesse” (MARCONI, 2010, p. 157). Através do levantamento de dados
de documentos ja publicados das bibliografias tratadas, processadas e analisadas
por outros pesquisadores, em varios tipos de publicacbes, contato com que foi
escrito sobre determinado assunto. A pesquisa também se fundamenta no
conhecimento monodisciplinar, pois estuda a editoracgo no Curso de
Biblioteconomia e os atores envolvidos nesse processo.

Também faz parte da investigacdo o estudo descritivo, que mostra as
relacbes em comum existente entre os dois tipos de profissionais: bibliotecéario e
editor. Assim como a pesquisa explicativa que esclarece como ocorre o processo de
editoracéo e qual a funcéo dos profissionais envolvidos no procedimento.

Os procedimentos citados na investigacédo sao importantes para que se possa
compreender como foi elaborada a pesquisa e identificar as atividades pertinentes

aos bibliotecéarios no processo editorial.
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3 PROCESSO DE EDITORACAO

A primeira fase de um processo editorial consiste na elaboracdo de uma
politica editorial estabelecendo principios, diretrizes e responsabilidades a fim de
nortear a producdo editorial. Visa definir principalmente a abrangéncia temética, o
tipo de publicacéo, publico alvo, os recursos disponiveis, cronograma entre outros.

O livro tem fundamental valor para o desenvolvimento intelectual do individuo
na sociedade, por meio dele se registram descobertas importantes e disseminam o
conhecimento de geracdo a geracdo. Companheiros da escrita, 0s livros tém
funcionalidade de registrar momentos histéricos, compilacdo das leis e a divulgacao
de ideias, entre outras.

A conversdao de ideias do escritor em livros é o0 processo editorial que
acontece quando o manuscrito € analisado e aprovado para publicacdo. E um
procedimento que demanda tempo para ser efetuado, pois todo original deve ser
analisado a fim de chegar a uma tomada de deciséo: publicar ou ndo a obra.

Esse processo é chamado de editoracdo, que é: “um conjunto de atividades
profissionais especializadas e organizadas, que engloba desde a preparacgéo técnica
de originais, revisdo de forma e de conteudo até a impressdo”. (MANUAL ..., 2001,
p. 25). E a participacdo de profissionais competentes que transformardo o
manuscrito em livro.

Vieira (2014, p.213), afirma que a editoracao:

E o processo onde sdo reunidos textos, fotos e ilustracdes que irdo compor
uma publicacdo impressa. Também é o gerenciamento da producdo de
publicacdes de carater periddico e ndo periddico, como livros, revistas,

boletins, prospectos, albuns, cadernos, almanaques, etc”.

Consiste nas etapas de selecéo e preparacdo do manuscrito, projeto gréfico,

diagramacao e impressao.

A atividade editorial, tanto de publicagbes impressas quanto as eletronicas,
reuni profissionais ligados a produgéo dos livros, desde a entrega do manuscrito até
a finalizacdo. Depois que é analisado e decidido sobre a publicacdo, o documento

percorre um caminho extenso até o produto final. (Fluxograma 1)
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Fluxograma 1: Processo editorial

I e

0 AUTOR 0 AGENTE AS EDITORAS .
negocio,

7 Texto: entram

SaR LY} edicao& revisdo SRy

dearguivos Arkie EDITORIAL

para a gréfica >[ 2| projetogrfico&

diagramacao
MARKETING & COMERCIAL
PUBLICIDADE
p ) COMPRADORES DISTRIBUICAQ

Fonte: Oficina: Da ideia a prateleira: como publicar seu livro. Disponivel em:
https://pt.slideshare.net/lorenavicini31/processos-editoriais-e-autopublicao-aula-1

No processo editorial sdo desenvolvidas varias atividades, como a producao
artistica ou fotografica, planejamento visual e grafico, coordenacao editorial, projeto
gréfico, editoracéo eletronica, diagramacao, formatacao, normalizacdo, copidesque e
revisdo. Para executa-las torna-se necessario a participacdo de varios atores, como
o autor, bibliotecéario, editor, designer grafico, revisor, diagramador, arte-finalista,
fotogréfico, jornalista, etc. Trabalho que objetiva tornar a informacdo mais acessivel

ao publico através da transformacéo do manuscrito em livro.
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3.1 Fases da editoracéo

Para que a publicagcédo da obra se concretize necessita se de um grande
namero de profissionais qualificados com diferentes atribuicbes. Como referéncia,
citamos a editora da Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (EMBRAPA),
gue mostra o processo de editoracdo dividido em trés fases e 0s agentes envolvidos

no trabalho.

> Processo decisorio: envolve a decisdo, organizacao e aprovacao dos
originais para publicagéo pelo corpo editorial. Compreende a elaboragéo das metas,
nameros de publicacdo, publico alvo e prazos, entre outros. Nessa etapa estédo
envolvidos os responsaveis pela politica editorial, elaboracdo e acompanhamento do

projeto, como diretoria, chefia, editor, comité de publicacdo e a editora.

> Editoracédo: processo onde ocorre a reunido dos itens para compor o
livro. E nesse momento que séo lancadas a sugestdes, ajustes editoriais, revisio de

textos, revisdo das referéncias e citag6es, tratamento das figuras, projeto grafico.
Os profissionais envolvidos nesse processo séo:

o supervisor editorial: responsavel em avaliar, ajustar, revisar, checar,

elaborar, conferir todo o documento para divulgacéao;

. revisor: encarregado em corrigir os erros ortograficos e padronizacéo
dos textos;
o bibliotecario: profissional incumbido da normalizagdo das referéncias e

citacGes, de acordo com as normas da ABNT, producdo das fichas catalograficas,

solicitacdo do ISBN e pesquisa dos termos para indexacao.

. programador visual: especialista em criar e planejar os aspectos visuais

e revisar os documentos da diagramacao publicacao/edicéo;

o guardido da marca: individuo designado em revisar a aplicacdo da

marca da editora;

o formatador:  responsavel por detectar erros  topograficos,
posicionamento das figuras, tabelas, legendas, elementos do sumario de acordo

com a paginacao e nota de rodapé.
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> Producédo gréfica: ultima fase do processo que engloba a parte fisica

da publicacdo. Momento da organizacdo dos cadernos, acabamento, miolo e capa.

Responsaveis por esta fase:

o técnico em fotomecéanica: qualificado em produzir e montar os fotolitos

(placa de metal com imagem fotogréafica para impressao) e a gravacdo de chapas;

. impressor: pessoa comprometida na manipulacdo das maquinas para
impressao;
o profissional do acabamento: especializado que executa as dobras,

vinco, picote, alceamento, colagem ou costura, encadernamento, plastificacdo, corte.

Toda a finalizacéo da obra.
Todo processo e os profissionais envolvidos estao representados na figura 2.

Figura 1: Fases do processo editorial e componentes

PROCESSO DECISORIO EDITORACAQ PRODUGAQ
GRAFICA
( — ) .
Diretoria e Supervisor o
chefia das editorial a Técnico em
unidades fotomecanica
| S —
— —
—
Chefia Revisor
Impressor
— =
— e
Chefia de - _ )
comunicagio Bibliotecario Profissional
i de
hﬂ) — acabamento
— — —
Editor técnico programdor
ou autor visual
| — -/
R Y
Comite de Guardido da
publicagdo marca
=
S—— —
Editora Formatador
| S | S

Fonte: adaptada do MANUAL de editoragéo, 2001.
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Assim, um processo editorial inicia por um planejamento (processo decisorio),
desenvolvimento (editoracdo) até a conclusdo (producdo grafica), envolvendo

profissionais com objetivo de apresentar um produto de qualidade — o livro.

3.2 Normalizagé&o de livros

As Normas sao essenciais para que os produtos adquiram um padréo de boa
qualidade e organizacdo. Varios beneficios sdo obtidos pela normalizagdo, como a
padronizacdo de diversos suportes impressos (livros, revistas, periédicos,
documentos, etc.) proporcionando a obtencdo de um material de qualidade e rigor
técnico através das regras que garantem as orientacdes, modelos ou caracteristicas

especificas para a concepcao de um produto bem elaborado.

As normas utilizadas como recurso para tais fins séo legitimadas, organizadas
e revisadas pela ABNT, entidade responsavel pela normatizacédo técnica no Brasil,
fundada em 1940 e que tem grande relevancia na area de documentacao, pois o:
“seu trabalho permite uniformizacdo, garantindo maior qualidades as informacdes
registradas, e facilita o intercambio bibliografico manual ou em meios eletrénicos”
(BRASIL, 2010, p.35). O uso das normas estabelecidas torna o livro normalizado e
estruturado de acordo com os padrdes especificados.

E um processo que deve ser cauteloso, pois a normalizacdo de um texto €
uma das partes finais no processo editorial. O responsavel em executar esse
trabalho precisa ter cuidado para que ndo haja alteracdo do conteudo textual do
autor, deve ser um profissional qualificado e conhecedor das normas, portanto,
sendo uma atividade desempenhada pelo bibliotecario, que adquiriu habilidades e

competéncias para a execucao de tal tarefa.

3.2.1 Normas para padronizacéo de livros

As normas tém como finalidade a padronizacdo dos documentos, a qualidade
de estar organizada de forma adequada, seguindo um modelo padréo, para que o
livro contenha, de maneira uniforme, o0s elementos estruturais para néao

apresentarem diferencas uns dos outros.
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o Livros e folhetos (NBR 6029): “objetiva estabelecer os principios
gerais para apresentacdo dos elementos que constitui o livro ou folheto. Destina-se
a editores, autores e usuarios”. (ABNT, 2006)

As referencias normativas sao as seguintes:

o Referéncias (NBR 6023): “orienta a preparagao e compilacdo das

referéncias do material utilizado para producdo dos documentos e para inclusdo em

bibliografias, resumos, resenhas, recensoes e outros”. (ABNT, 2002)

o Numeragdo progressiva das segcdes de um documento escrito
(NBR 6024): “esta Norma estabelece um sistema de numeracédo progressiva das
secbes de documentos escritos, de modo a expor numa sequéncia logica o inter-

relacionamento da matéria e a permitir sua localizagao”. (ABNT 2003)

o Sumario (NBR 6027): “estabelece requisitos para apresentacdo de
sumario de documentos que exijam visdo de conjunto e facilidade de localizacdo das

secdes e outras partes”. (NBR 2003)

o indice (NBR 6034): “estabelece os requisitos de apresentacdo e o0s

critérios basicos para a elaboracao de indices”. (NBR 2004)

o Ordem alfabética (NBR 6033): “fixa os critérios de aplicacao da ordem
alfabética em listas, indices, catalogos, bibliografias e trabalhos de natureza
semelhante”. (ABNT 1989)

o Citacdo (NBR 10520): “esta Norma especifica as caracteristicas
exigiveis para apresentagcio de citagbes em documentos”. Trata-se da men¢ao uma

informacéao extraida de outra fonte, como livros, perioddicos, videos. (ABNT 2002)

o NUumero padréo internacional do livro (NBR ISO 2108):

Esta Norma estabelece as especificacdes do Numero Padréo Internacional
de Livro (ISBN) como um sistema de identificacdo internacional exclusivo
para cada formato ou edigdo de uma publicagdo monografica publicada ou
produzida por um editor ou produtor especifico. Ela especifica a construgéo
de um ISBN, as regras para sua atribuicdo e utilizacdo, os metadados a
serem associados & atribuicdo do ISBN e a administracdo do sistema ISBN.
(ABNT 2006)
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Através da padronizacdo é gerado o numero com dados importantes para

comercializacao dos livros.

O ISBN tem 13 digitos e é constituido por 4 ou 5 partes, descrita abaixo:
Exemplo: ISBN 978-85-7542-724-8
1. 978: corresponde ao prefixo, especificado pela Agéncia

Internacional e indica que o produto origina-se no/e é parte do sistema;

2. 85: elemento do grupo de registro (nacionais, geograficos,
idiomas);
3. 7542: refere-se ao registrante, em geral ao editor;

4, 724: titulo da publicacéo;
5. 8: digito verificador.

. Lombada (NBR 12225): “tem por finalidade oferecer regras para a
apresentacdo de lombadas para editores, encadernadores, livreiros, bibliotecas e
seus clientes”. (ABNT 2004)

As normas sdo estabelecidas para padronizar os documentos. A utilizacdo

delas garantem resultados positivos no padrdo de qualidade para as obras editadas.
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4 PARCERIA ENTRE EDITOR E BIBLIOTECARIO

O trabalho de transformar o manuscrito em livros advém da atuacdo de varios
profissionais importantes para esse processo, como o editor e o bibliotecario. Na
questdo de tomada de decisdo da publicacdo do original é de responsabilidade do
editor. Entretanto para dar qualidade na apresentacdo das publicagbes, cabe ao

bibliotecario executar as atividades de normalizacao.

Para Oliveira (2005, p.37 apud MAIMONE; TALAMO 2008, p.315):

H4 critérios de editoracdo, os quais sao classificados em duas partes:

o Normalizag&o: legenda bibliografica, ficha catalografica, ISSN,
endereco, normas de publicagdo, linha editorial;

. Gestdo editorial: comissdo executiva, editor responsavel,
conselho editorial nacional e internacional.

Percebe-se que o trabalho desenvolvido por esses dois profissionais na
editoracdo € importante. Por ser uma atividade que necessita de mao de obra
qualificada, para executar as etapas da producdo dos livros, a juncdo desses
profissionais resulta no desenvolvimento intelectual e a transmissdo do
conhecimento através da informacg&o contida nos livros.

Enquanto um se dedica a producao, divulgacdo e difusdo dos livros, o outro
se dedica na aplicabilidade das normas na publicacdo, assim qualificando e

valorizando os livros e as instituicbes a quem estao vinculadas.

4.1 Competéncias do bibliotecario

Desde que surgiram as bibliotecas, na Antiguidade, existiram pessoas que
organizavam o0s registros do conhecimento em locais conhecidos como depdésitos de
livros. Acredita-se que entre os séculos Xlll e XV, com a criacdo das bibliotecas
universitarias surgiram, de fato, os bibliotecarios como organizador da informacéo,
pois houve a necessidade de criar um catalogo unificado, com nome dos autores e

obras para os estudantes encontrassem de forma rapida a obra de interesse.

Como a propria palavra designa: “que bibliotecario € a pessoa que executa
atividades em bibliotecas” (FONSECA, 2007, p.91), isso refere-se ao passado onde
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os bibliotecarios eram considerados como “guardido dos livros”, situacdo que se
modificou com o passar dos anos. Assim, como ocorreram mudancas no suporte dos
livros, desde as tabuletas de argila, papiro, pergaminho, cérdex e atualmente papel e

o eletrénico, sucedeu mudancas no cenario de atuacao dos bibliotecérios, pois:

Tais profissionais passaram a ser deparar com um novo contexto que lhes
exigia, e exige, ndo s6 um corpo de conhecimento especializados, mais
também conhecimentos e habilidades no uso de tecnologias para organizar,
processar, recuperar e disseminar informacdes, independentes do suporte
no qual elas estejam registradas. (MOTA,; OLIVEIRA, 2011, p.97).

Um dos papeis exercido pelo bibliotecario é ser mediador da informacéo. E o
responsavel por atender e conhecer as necessidades dos usuarios e ser o elo entre
a biblioteca e o leitor. Pois quando se fala em mediagdo entende-se: “intervencéo
humana para assistir a busca de informacdo e aprendizagem a partir do acesso a
informacéao e uso” (SOUTO, 2010, p. 76). Sendo que o bibliotecéario € o medidor que
orienta, ajuda, guia, influencia no processo de busca pela informacdo e também

exerce um papel importante que é o incentivo a leitura.

O bibliotecario moderno € aquele que alia a tecnologia avancada com 0s
conhecimentos biblioteconémicos para tornar a biblioteca ou centro de informacao
atrativo, moderno aos usuarios. Ndo apenas nas bibliotecas que esse profissional
atua, como em: arquivos publicos, museus, pragas, centros comunitarios,
Organizagbes Nao Governamentais (ONGSs), hospitais e outros locais que vincula as
informacdes, expandindo o territorio de atuacao.

Os profissionais de Biblioteconomia devem realizar as atividades de
planejamento, execucdo, organizacdo, implantacdo, gerenciamento, avaliagao,
administracdo e estudar os usuarios, como também catalogar, classificar, indexar os
itens bibliograficos que irdo compor o acervo. Atividades advindas da juncdo da

teoria com a prética.

7

Uma das qualidades que destaca o bibliotecario é a criatividade e
proatividade, fazendo com que 0s usuarios retirem do pensamento a imagem do
bibliotecario ultrapassado, como diz Almeida Junior (1997, p.28): “que a biblioteca é

vigiada por uma velhinha que vive gritando siléncio”. Com novo perfil dindmico,
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interativo, disseminador de informa¢des, mediador, o bibliotecario € visto como

profissional moderno.

Bibliotecarios ndo devem privar-se aos limites fisicos do local de atuacao,
deve-se expandir ilimitadamente para que possa atingir o objetivo principal: ser
capaz de transmitir ao leitor a informacdo necesséaria. A mudanca no cenario de
atuacao abre perspectivas e competéncias de acordo com as exigéncias do
mercado e da demanda dos usuérios. As caracteristicas de um profissional moderno
sao:

Manter-se atualizado; liderar equipes; trabalhar em equipe e em rede;
demonstrar capacidade de andlise e sintese; ter conhecimento de outros
idiomas; apresentar capacidade de comunicacdo; demonstrar capacidade
de negociacdo; agir com ética; demonstrar senso de organizacao;

demonstrar capacidade empreendedora; demonstrar raciocinio légico;
demonstrar capacidade de concentracdo; ser pro-atividade; demonstrar

criatividade. (BRESSANE; CUNHA, 2011, p.332).

E o profissional responsavel pela informacdo organizada e conex&o entre o
cliente e o conhecimento. O foco do bibliotecario esta em satisfazer as necessidades
informacionais dos utentes. Dar direcionamento para os clientes ndo € uma tarefa
facil, pois demanda conhecimento sobre os documentos, Tecnologia, Informacéo e
Comunicacéao (TIC) e de onde o material estara disponivel.

Como responsavel pela conexd@o entre cliente e a informacdo demandada,
tem a funcdo de coletar e organizar os registros do conhecimento para fins de

recuperacao.

O cenério informacional, com inser¢cdo das tecnologias, altera as
competéncias profissionais do bibliotecario e exige capacidade para desempenhar
seu papel com eficacia. Sendo assim, para Bressane e Cunha (2011, p. 332 apud
SILVEIRA, 2008, ndo paginado):

O mercado e o ambiente informacional passaram a exigir dos bibliotecarios
competéncias e habilidades que os capacitem para entender a informacao,
dominar as TIC, organizar o conhecimento e interpretar criticamente a
informacao.

O ambiente de trabalho passa a exigir parceria entre esses profissionais e a

tecnologia proporcionando producdes de livros de qualidade.
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E importante registrar o papel do bibliotecario como profissional responsavel
pela parte da normalizacdo da publicacdo, do registro junto & Biblioteca
Nacional ou ao IBICT, dependendo do tipo de publicacdo, preparacdo da
ficha de catalogag&o na publicagdo, zelando pelo cumprimento das normas
e preceitos de controle bibliografico e registro da obra no Escritério de
Direitos Autorais. (BRASIL, 2010, p. 61)

Dentre as varias competéncias, o bibliotecario destague-se no servigco de
normalizacéo, que o diferencia no processo de editoracdo dos livros. Normalizar as
publicacdes é tarefa ardua e atenciosa, pois as normas sdo especificas para cada
parte que compde os livros.

Incluido numa equipe editorial, 0 mesmo realiza as tarefas de costumes e
outras atividades junto com os profissionais envolvidos no processo.

Figura 2: Atividades exercidas pelo bibliotecério na equipe editorial
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textual

assisténcia elaboracdo de
editorial e relatério
técnica

elaboragdo da
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catalografica

edicdode
texto

Bibliotecario

normalizacao
técnica

indexac@o

apoio techico producdo

editorial

e
administrativo

Fonte: elaborada pela autora.

Constata que o trabalho do bibliotecéario € extensivo, porém gratificante. Toda
atuacao do profissional no corpo editorial deve ter como objetivo incentivar uma

leitura mais produtiva do documento.
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4.1.1 Bibliotecérios do servigo técnico

O bibliotecario ao trabalhar no processamento técnico precisa: “ter uma visao
completa das atividades da unidade de informacédo, conhecer os instrumentos de
trabalho: codigo de catalogacdo, tabela de classificacdo, vocabularios controlados,
tesauros, linguagens documentarias” (SILVA, 2005, p. 53). Com as ferramentas
necessarias executara com eficiéncia o processo técnico para publicacdo das obras.

Dentre as competéncias que os bibliotecarios possuem destacamos 0 servico
técnico nas atividades de editoracdo, por ser o responsavel pela normalizacdo de
livros a serem publicados. O bibliotecario de processamento técnico executa as
atividades de normalizacado, catalogacédo, classificacdo e indexacdo das obras que
irdo compor os mais variados acervos bibliogréaficos.

Para realizar as atividades de processamento técnico, o bibliotecério precisa

utilizar as ferramentas auxiliares, como:

. AACR2 (Cbédigo Anglo-Americano de Catalogacao): que consiste na
catalogacdo, ou seja, retirada de informacfes que identificam a obra, como autoria,
titulo, ano e local de publicacdo, descricdo Unica do documento, estabelecendo

pontos de acesso.

. Classificacao Decimal de Dewey (CDD) ou Classificacdo Decimal
Universal (CDU): “é a organiza¢ao ou disposicao fisica dos documentos no acervo,
visando sua localizacdo e recuperacdo com eficiéncia” (VEIRA, 2014, p.75).
Ferramentas que auxiliam na classifica o0 documento por assuntos semelhantes,

estando dividida em dez classes do conhecimento.

7

o Indexacédo: € a retirada de termos que representam o contetdo do
documento, com finalidade de recuperacdo da informacdo em catdlogos
sistematicos e sistema de recuperacao.

o Cutter-Sanborn: tabela de cddigos, formada por letras e numeros, que

indicam a autoria de uma obra literaria.

Assim, sendo conhecedor das técnicas e ferramentas, esse profissional

pratica com competéncia o trabalho para qual foi designado.
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4.2 Competéncias do editor

O editor é responsavel em ler de “primeira mao” os textos dos autores que
pretendem publicar seus manuscritos, visando decidir se eles sdo coerentes com 0
projeto editorial. Ele dirige, coordena e acompanha a jornada de uma obra desde o
momento inicial até a divulgacdo no mercado editorial.

O trabalho desempenhado pelo editor é o que ira tornar o livro atrativo. Por
isso esse profissional deve ser estrategista e organizado, ficar atento a todo o
processo de editoracdo, visando o sucesso do empreendimento. Com o Avanco
Tecnolégico tem revolucionado a editoracdo de livro tornando-a mais eficiente a
rapida na producdo. No processo editorial o editor tem destaque, pois trata de um

profissional encarregado de todo processo.

Pessoa responsavel pelo fluxo de texto a ser publicado e tem a
responsabilidade de cumprir as normas e procedimentos estabelecidos e
aprovado pelo Conselho Editorial, tomando todas as providencias
necessérias para que as obras indicadas sejam publicadas dentro dos
prazos estipulados, de acordo com o0s recursos disponiveis e com o0s
padrées editoriais estabelecidos, zelando ainda pelo estabelecimento de
mecanismos de divulgacdo, distribuicdo e comercializagcdo dos produtos.
(BRASIL, 2010, p. 60).

Responséavel por toda demanda na editoracéo fica incumbido da organizacéo
e adaptacao do manuscrito para publicacdo, junto a equipe editorial. O sucesso da
publicacdo pode depender das competéncias e habilidades desse profissional em

conquistar os autores e leitores.

O que nao se pode é descartar a possibilidade de termos em maos um livro
revisado e estruturado. Esse trabalho é desenvolvido pelo editor de texto, que na
auséncia do bibliotecario e tendo conhecimento das normas pode executar as
tarefas, pois:

Na area da publicacdo, o editor-de-texto defini-se primordialmente como
normalizador de originais, vale dizer, como o profissional encarregado de

conferir uniformidade global ao texto através de padrbes formadores,
conformadores e até informadores de livro (ARAUJO, 1986, p. 55).

O editor s6 podera realizar a tarefa de normalizagdo se nao houver

bibliotecario inserido na equipe. Estando o bibliotecario presente, o editor nao
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podera realizar uma tarefa que ndo é de seu oficio. Acontecimento que € muito

recorrente no mundo editorial.

Para Smith Jr. (1990, p. 31): “O editor esta no centro do plano geral e mantém
algum tipo de relagdo com cada um dos outros elementos”. Ele € o centro na editora.
E quem rege as atividades de todo o processo para edi¢do dos livros, como mostra
a figura 4.

Figura 3— Funcao do editor
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Fonte: Smith Jr. (1990)
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O editor esta relacionado com todo o processo editorial, pois a atividade
principal dele é a comunicacdo, na forma impressa e eletrdnica, disseminando as
ideias do autor e tornando o trabalho desse profissional gratificante a quem adquire

as publicacoes.
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5 DIREITOS AUTORAIS DOS LIVROS

Toda obra, seja literaria ou artistica, tem autoria, ou seja, o autor que se defini
como o criador, idealizador ou dono da obra, o responsavel pelas ideias que seréo
transformadas em livro. No Brasil, o direito autoral esta regularizado pela Lei 9.610
de 1998 (BRASIL, 1998) e seu principal objetivo é proteger as ideias do autor ao
direito exclusivo da reproducao de seus trabalhos.

Sobre os direitos autorais, Goulart (2009, p. 9) ressalta: “os direitos autorais
sdo um tipo especial de Direito previsto na Constituicdo Federal e em leis especiais
€ que tais direitos existem para proteger todo tipo de obra intelectual, inclusive as
artisticas e cientificas, além das literarias”. Compdem se do direito autoral o
patrimonial, (bem movel que pode ser negociado) e o moral (que ndo pode ser

negociado).
5.1 Da obra

As obras intelectuais protegidas pelas leis sao:

I- 0s textos de obras literarias, artisticas ou cientificas;

[I- as conferéncias, alocucfes, sermfes e outras obras da mesma
natureza;

[ll- as obras dramaticas e dramético-musicais;

IV- as obras coreogréficas e pantomimicas cuja execugéo cénica se
fixe por escrito ou por outra qualquer forma;

V- as composi¢cdes musicais, tenham ou néo letra;

VI- as obras audiovisuais, sonorizadas ou n&o, inclusive as
cinematograéficas;

VII- as obras fotograficas e as produzidas por qualquer processo
anélogo ao da fotografia;

VIIl- as obras de desenho, pintura, gravura, escultura, litografia e
arte cinética;

IX- as ilustragdes, cartas geograficas e outras obras da mesma
natureza;

X- 0s projetos, esbogos e obras plasticas concernentes a geografia,
engenharia, topografia, arquitetura, paisagismo, cenografia e
ciéncia;

XI- as adaptacbes, traducbes e outras transformacBes de obras
originais, apresentadas como criacéo intelectual nova;

XIllI- os programas de computador;
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Xlll- as coletaneas ou compilagbes, antologias, enciclopédias,

dicionarios, bases de dados e outras obras que, por sua selecgéo,

organizagdo ou disposicdo de seu conteddo, constituam uma

criacdo intelectual. (BRASIL, 2010, p. 38)

N&o sdo apenas as obras que tém protecdo. Os autores também tem direitos

e deveres por suas criagdes podendo negocia las. Seus direitos séo:

I- o de reivindicar, a qualquer tempo, a autoria da obra;

[I- o de ter seu nome, pseuddénimo ou sinal convencional
indicado ou anunciado, como sendo o do autor, na utilizacdo
de sua obra;

[ll- o de conservar a obra inédita;

IV- de assegurar a integridade da obra, opondo-se a quaisquer
modifica¢des ou a prética de atos que, de qualquer forma,
possam prejudica-la ou atingi-lo, como autor, em sua
reputacdo ou honra;

V- o de modificar a obra antes ou depois de utilizada;

VI- o de retirar de circulacdo a obra ou de suspender qualquer
forma de utilizacéo ja autorizada, quando a circulagdo ou
utilizac@o implicarem afronta & sua reputacdo e imagem;

VII- o de ter acesso a exemplar Unico e raro da obra, quando
se encontre legitimamente em poder de outrem para o fim

de, por meio de processo fotografico ou assemelhado, ou
audiovisual, preservar sua memaria, de forma que cause o
menor inconveniente possivel a seu detentor, que, em todo
caso, sera indenizado de qualquer dano ou prejuizo que lhe
seja causado. (BRASIL, 2010, p.40)

N&o é apenas o0 autor que tem deveres sobre a obra intelectual. Compete ao

editor acompanha a aplicacdo da lei, a fim de que a obra a ser publicada, seja

protegida por uma legislacdo que deve garantir os direitos e deveres do autor. Cabe

ao editor administrar o processo editorial e ao bibliotecario em estd atento aos

padrées de qualidade, quando normaliza as publicacfes, para que o leitor adquira

um produto de valor.
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6 CONSIDERACOES FINAIS

O livro é de grande relevancia para a sociedade. Para que o manuscrito seja
publicado e normalizado de acordo com as normas, ha dois atores responsaveis por

essas atividades, o editor e o bibliotecario.

Ao se inserido na area editorial o bibliotecario constitui possibilidades onde
pode comprovar as competéncias que tem para executar 0 servico técnico nas
obras. O estudo tem como argumento reconhecer as atividades desenvolvidas pelo

bibliotecario inserido na equipe editorial.

Através do levantamento bibliografico, foi possivel detectar que o0s
bibliotecarios ndo se restringem apenas aos servicos de normalizacdo. H& vérias
atividades e funcbes desempenhadas por eles que advém formacéo académica em
Biblioteconomia, administracdo, editoracdo, tecnologia da informacdo, que
demonstram carater multidisciplinar, ampliando sua area de atuacdo. Devido as
habilidades e competéncias que possui, pode ser inserido na equipe editorial, para

somar junto ao editor, publicacdo de bons livros.

O editor é o agente primordial para que aconteca o processo editorial, em
parceria com os demais profissionais qualificados envolvidos no processo. Devido as
competéncias que possui, € o centro da editoracéo, estando relacionado com todos

e em todas as etapas para producéo de livros.

A parceria desses dois profissionais € satisfatéria para a sociedade. O
trabalho desenvolvido por esses profissionais, ocasiona a producao de livros que
irdo enriquecer o intelecto do ser humano. Enquanto o editor toma a decisdo sobre o

manuscrito, o bibliotecario normaliza e executa as demais acfes nas publicacdes.

Ao estudar sobre as competéncias e habilidades do bibliotecario, descobriu
que € necessaria a participacdo do mesmo na editoracdo para contribuir na
producao de livros de boa qualidade. Para isso € necessario que haja, mas abertura
para esse profissional no ramo editorial. Sem a presenca do bibliotecario a
normalizacdo e revisdo final ndo serdo executadas com eficiéncia e o consumidor

podera adquirir um produto de baixa qualidade.
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Por ser um profissional que esta se atualizando constantemente, envolvido
com as tecnologias e tendo ampliacdo na area de atuacdo, percebe-se que a
presenca dele se faz necessaria na sociedade, pois esta ligada ao tratamento
informacéo, para que o usuario possa usufrui-la de acordo com suas necessidades

informacional.
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